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Varianta propusa

ANEXA 8
la Strategia de Dezvoltare Local5 a Asocialiei Grup de Ac{iune Locald "CAAiPIA aAVnNU

BURDEA";

Atribuliile corespunz6toare fiec5rei functii
din cadrul echipei de implementare a Strategiei de Dezvoltare Local5

1. MANAGER GAL

= Coordoneazi activitatea GAL atdt aI
proceduritor de Iucru;

= indrumi gi coordoneazi echipa care lucreazi in cadrut asocialiei;

= Respecti deontotogia profesionati in Iucru cu beneficiarii;

= intocmette programul de lucru at echipei in conformitate cu obiectivete gi activit6lite
ptanificate;

= Respectd programul de lucru a[ serviciului;
+ Asiguri consotidarea capacitilii actoritor tocati retevan[i de a dezvotta si imptementa

proiectete depuse.

Asigura promovarea capacitilii de management de proiect a actoritor retevan[i.
Stabitegte gi men!ine retalii cu toate instituliite gi organizaliite comerciale gi

necomerciate impticate in proiectete GAL-utui;
Promoveazi activitifite 9i obiectivete GAL-uluiin cadrut comunitSlitor tocate;
Pregdtegte gi imptementeazi ptanurite de acliuni gi a proceduritor de Iucru,
monitorizare, evaluare; Aceste ptanuri si proceduri se referi [a organizarea echipei
GAL ;i utitizarea de cdtre aceasta a proceduritor de tucru intocmite de manager,
proceduri de monitorizare intocmitl de manager gi proceduri de evatuare ;i seteclie
intocmitl de consuttanti externi.
Etaboreazi Procedura de setec!ie nedescriminatorie, transparenti av6nd criterii
obiective de seteclie a proiectetor menite si evite conftictul de interese - Managerul
prioritizeazi criterjile de setec[ie conform SDL ;i stabite;te purnctajut maxim acordat
pentru fiecare criteriu gi punctajut minim pe care trebuie s6-t oblini un proiect pentru
a fi selectat in cotaborare cu consultantii externi care intocmesc procedurd de
evaluare ;i seteclie. Managerul va fi responsabil de aprobarea unei proceduri de
setec!ie nedescriminatorie, transparent[ avdnd criterii obiective de selectie a
proiecte[or merrite si evite conftictr-rI de interese.
Etaboreazi Procedura de setec[ie astfel incdt si se asigure cd cet pulin 51% din
voturite privind deciziite de seteclie sunt exprimate de parteneri ce nu au statu[ de
autoritati pubtice si permite seteclia prin proceduri scrisS. Managerul va transmite
consuttan[itor externi care intocmesc procedurd de evatuare ;i seteclie tista
partenerilor pubtici pi priva{i din comitetut de setectie conform SDL. Managerut va fi
responsabiI de aprobarea unei proceduri de setec[ie in care cet pulin 51% din voturite
privind deciziile de setecfie sunt exprimate de parteneri ce nu au statul de autoritati
publice 5i permite setec[ia prin proceduri scrisi.
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Asiguri coerenla strategiei de dezvottare tocati prin acordarea deproiecte ce isi aduc contribulia [a obiectivete ;i !intete strategiei.
Propune o tematica de pregitire continud a echipei de tucru;
supervizeazi gi evatueazd periodic activitatea membritor echipei;
supervizeazi personatut in vederea insugirii gi exercitarii de catre membrii echipei aatribufiitor cuprinse in figa postutui;
intocmegte Ptanut de activitate trimestriat;
intocmegte Rapoarte trimestriate, anuate privind activitatea desfSgurata in cadrutasociaIiei;

= Rispunde de gestionarea corespunzdtoare a resursetor materiate, financiare gi umane
= ldentificarea posibititor finanlatori pentru proiecte simitare viitoare;
=+ creeazi 9i stabitegte parteneriate cu atte GAL-uri, oNG-uri, ApL gi agenlii economici;
= Acfioneaz5 in interesut superior a[ beneficiaritor;

= Mediatizeazd activit5lite proiectutui, practicite pozitive gi disemineazi informafia incomunitate gi regiune;

= indeptinegte 9i atte atribufiuni soticitate de Consitiut Director at GAL-utui;
= Este responsabil pentru imptementarea cu succes a activitalitor proiectutui gi atingeriirezuttatetor ptanificate in proiect;
-+ Menline legatura (informeazi, ia decizii, etc) intre consitiut director, AdunareaGenerata si Comitetut de Setecfie at asocialiei;

= Menline legitura cu institutiite impticate in imptementarea strategiei Grupului deAcliune Locatd cAuna GAvANU BURDEA;

= Desfdgoari activit;li de animare a teritoriutui Grupului de Acliune Locald cAuptaGAVANU BURDEA;
+ Asiguri promovarea activitafitor Gat-utui ta nivetut pubticutui targ ;i ta nivetulpoten[iatitor beneficiari ai proiectetor;

= sprijini echipa de management in ptanificare, derutare, monitorizare, evaluare,raportare tehnico'financiari aferente imptementdrii activitl[itor proiectutui.> Managerul GAL este intermediar intre GAL ;i grupurite finta specific, fiind responsabitfald de aceste parli;

= Desfisoari activititi de animare pentru promovarea acliunitor GAL;
= Distribuie informa[ii care dau posibititatea grupuritor !intd si inleteagi potiticitepromovate de GAL;

= Formuteaza mesaje, pregiteste gi prezintd materiate de comunicare si promovare;+ Contribuie nemijtocit ta activititite de Comunicare gi informare destinate tocuitoritorteritoriutui ;i actoritor lmpticaql in o"rr"tt.r". Ieritoriutui in tegiturd cu bunafunclionare a GAL gi imptementarea tuturor actiunitor din caorut strategiei dedezvottare tocata:
. intAtniri - conferinle. Seminarii
. Grupuri de lucru. Afi;e, pubticalii
. Acces baze de date
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. Etaborare ;i diseminare materiaI
. Relalii cu mass-media;

= ldentifici probtemete din teritoriu care ingreuneazi sau frdneazl dezvottare)

sotu!ioneze probtemetetocate;

= Promoveazi oportunitili de finanlare.
> Preglte;te gi pubtici propuneri gi proceduri permanente depunere de proiecte.
= Pregdtette ;i pubtici criteriite de setecfie. Pregdtirea criteriiior de selecfie se va

realiza de citre manager gi consuttantii externatizati care reatizeazi procedura de
evaluare ;i seleclie. Pubticarea se va realiza de echipa GAL dupd aprobarea
managerului.

= Lanseazi apeturite de setec[ie depunere proiecte, convocdnd in acest sens membrii
comitetutui de seteclie.

= Efectueazi activitatea de pubticitate cu privire ta apeLurite de setectie: (afisare ta
sediul UAT-uritor, CR AFIR, OJ AFIR, sediut GAL)

= Asiguri logistica necesarl Comitetutui de seteclie in activitatea sa de evatuare
proiecte ;i sotufionare a contestatiitor,
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2. RESPONSABIL FINANCIAR
.+ Se ocupi de supravegherea si controlut gestiunii financiare-contabite

urmareste ca resursete sa fie obtinute si utitizate eficiient, conform
GALutui, pentru evatuarea performantei organizatiei.n Efectueazi operaliunite bancare; Retationarea cu banca si trezoreria. intocmireaordinelor de ptatr catre furnizori si prezentarea acestora La banci, spre a fipretucrate/avizate de banci, ridicarea extrasetor de cont.

[:::: ri.i.?:l:^oper3t1.uni.te efectuate (ordine de pratd, remiteri bancare, emitere
,^r-rr"'t.r".;il';il;;' ;iino arrir{anf a An^, ih^-&^r!ine evidenla documentetor contabite ta sediut GAL.

= Preia si verifici seturite de documente din departamente, intocmegte deconturiteestimative gi deconturite pentru deptas6rite externe; preia documente(e ce urmeazi afi contabitizate, [e verifici corectitudinea, legatitatea, incadrarea in tiniite bugetare giexisten[a vizetor gi aprobirilor necesare gi te predi firmei de contabititate sprecontabiIizare.
a intocmegte lunar dectaraliite de impozite, taxe si contributii aferente satariitor;Depune [a organu[ ta fiscat dectaratiite Iunare obtigatorii intocmite in bazainformatiitor contabile furnizate de catre consultantuI financiar"+ intocmirea situaliitor financiare anuate gi semestriatu; into.*";te situalii financiare cucaracter informativ pentru manageruI de proiect pentru controtul gestiunii.a cotaboreazi [a !inerea corecti gi ta zi a eviden[ei financiare gi contabite, precum gi tasatvarea datetor informatice; cotaborarea se reatizeazl impreun6 cu firma decontabititate.

'; Pune Ia dispozitia cenzorutui si/sau a auditorutui toate documentete contabilenecesare intocmirii raportutui cenzorutui sau autitorutui. cotaboreazi cu auditorut, invederea intocmirii [a termen a Raportuiui de asigurare, cu respectarea tegistaliei giGhidutui de imptementare ... 19.4; cotaboreazi cu cenzorut gi firma de contabititate,in vederea intocmirii in termen a situaliitor financiare anuale, aprob5rii acestora decitre AGA 9i depunerii ta ANAF; Mentinerea tegaturii cu cenzorul si cu auditorulfinanciar, pentru o bunS gestionare a tuturor resurselor GAL-utui si rezotvareaproblemetor neprevazute Iegate de managementur financiar.
= Participi [a toate etapete de control din partea ANAF prezentdnd ;i certificdnddocumentete puse ta dispozi!ie. cotaboreazd cu firma de contabititate in vedereaprezentiri'i documentetor / intocmirii situaliitor soticitate de echipete de control adiferitetor institutii abilitate, in timita tegatitl!ii.
-) Transmite citre comitetut Director, bugetut estimativ pentru trimestrul urmdtor,respectiv bugetul estimat a fi angaiat in anut urmitor gi ptifite estimate a fi efectuatein aceasta perioada;
::::) Reatizeazi cash ftow necesar implementirii proiectelor unde GAL-ut este beneficiar..+ Asigura retafia directa cu bincite finanfatoare in vederea obfinerii creditetor necesareproiectetor unde GAL-ut are catitatea de beneficiar.
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Verifici corectitudinea intocmirii ;i comptetirii documentetor justifica
chettuietilor efectuate; Retationeazd cu angajatii GAL-utui ;i atte terte
vederea pretudrii tuturor documentetor financiar-contabite, verificirii
acestora 9i a existenlei tuturor semnlturitor / vizetor in vederea predlrii prffrn
acestora spre contabitizare, de c[tre firma de contabititate.
intocmeste dosarul cererii de ptati pe care it depune ta AFIR pentru chettuietite de
func[ionare. - intocme;te in cotaborare cu firma de servicii consuttan[d management
formutarut cererii de ptati, iar restut documentetor ce compun dosarul vor fi
reatizate/ verificate de firma de servicii externatizati consuttanqf, management.
Responsabitul financiar va copia ace[ dosar in 2 exemptare printate gi doua in format
etectronic scanate pe CD, numerotate $i opisate, semnate de reprezentantul legat,
pentru depunere ta AFIR.

Arhiveaza si asigura pastrarea
chettuietite gi controatete privind
cu originalut.

tuturor documentelor justificative referitoare ta
intervenfia in cauzi, in originat sau copie conformi

Prime;te ;i verifici conformitatea Cererilor de ptati aferente proiectetor aftate in
imptementare din strategia de Dezvottare Locati cAnpu GALANU BURDEA;
indeptinegte atte sarcini trasate de citre manager. lndeptineste atte sarcini de
serviciu, dispuse de managerut GAL, in timita competentetor, in tegituri cu munca si
activitatea sa si care nu contravin prevederitor tegal.e in vigoare.
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3. RESPONSABTL CU ACT|V|TATILE DE MONTTORIZARE

= Monitorizarea imptementlrii strategiei de dezvoltare tocati
responsabititatea comunit6!ii si a operaliunitor sprijinite;

.* Setectarea operafiunilor, stabitirea cuantumuIui contribuliei ;i prezentarea
propuneritor citre organismuI responsabit pentru verificarea finatd a etigibititilii
inainte de aprobare; Aceasti activitate se va reatiza in urma primirii fi;ei de verificare
a etigibititSlii reatizati de firma de servicii externatizate pentru evatuarea proiectetor.

+ Cotaboreazi cu echipa de management in reatizarea activit5litor gi atingerea
obiectivetor proiectutui

= Participd efectiv [a derutarea activitifitor proiectutui.
+ Primeste si evatueaza cererite de ptata aferente proiectetor

= Asiguri ;i coordoneazi activitilite din teritoriu ;i activitilite tegate de formare retea
(GAL)

= Elaboreazi impreuni cu ceitatfi experli documentete gi formutarete necesare
activitilitor de cotectare a informafiitor (chestionare, documente cumutative, etc.)

= Participi 9i cotaboreazi cu echipa ta activitSlite de cotectare, gestionare, pretucrare a
datetor din comunitSfite atocate.

= Efectueazi activitili de teren in comunitSlite linti in campaniite de informare gi
promovare in teritoriu, sub supervizarea responsabitutui cu activitilite de promovare

= Participi [a organizarea gi derutarea atetieretor de lucru in cadrut proiectutui

= Participd [a diseminarea informaliitor in comunitifi

= Asigurd comunicarea externi referitoare [a acest proiect intre organizalie $i toli
partenerii/ colaboratorii din comunete !intd aLocate;

+ Rispunde pentru ptanificarea, imptementarea gi raportirite interne ate proiectutui gi
[e supune spre avizare managerutui de proiect;

= ComunicS probtemete ivite gi propune metode de sotufionare, in misura ariei de
responsabititS!i

+ Etaboreazi/ depune rapoartete lunare de activitate/ rapoarte de progres gi supunerea
lor spre avizare managerutui de proiect

=+ Contribuie nemijtocit [a activitatil.e de lmptementare aproiectetor in cadrut GAL;
+ Sprijini beneficiarii proiectetor in definirea tuturor aspectetor necesare imptementirii

proiectetor;

= lntocmeste rapoarte tehnice de monitorizare;

= Previne, identifica si corecteazi iregutarit6!ite;

= Monitorizeaza trimestrial gi anuat, fiecare raport de progres;
+ Evatueaza periodic, stadiu[ de imptementare a[ SDL (indeptinireaactivitatitor, conform

graficetor 5i termenetor stabitite, indicatoriicheie de performanli stabititi etc.) $i
stabiteste recomandiritepentru imbundtilirea activitilii;

+ Aprecieaza gradul de reatizare a obiectivetor gi stabil.este impactut proiectutui;
> Anunta deficientete apirute in derutarea proiectutui pe baza rezuttatetor evatuiritor

periodice gi finate;

= Opereazi gi adapteazd baza de date;

.l BURDEA *
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Responsabitut de evatuare, intocme;te rapoarteanuate privitoare [a impac
economic a[ proiectetor, pe baza rapoartetor de progres primite de ta
proiectetor fi nantate;
Reatizeaza evatuarea finati care are ca rezuttat: o dectarafie cu privire [a ceea ce a
fost reatizat, o expticafie a ceea ce s-a intdmptat, o ptanificare mai buni pentru
proiectete viitoare, inctude: rezuItatete obfinute, obiectivete atinse,managementuI
financiar, impactul extern/intern at rezuttatetor proiectutui.
indeptinegte atte sarcini trasate de cdtre manager;
Luarea operativa a deciziitor legate de depistarea probtemetor incadrut imptementarii;
Furnizarea de informatii catre factorii de decizie superiori, dar sicatre organisme de
decizie exterioare GAL-utui, cotaboreazi cu reprezentanlii Autoritilii de Management
Constanla gi AFIR;

Verificd conformitatea cereritor de ptati a proiectetor in imptementare;
Verificd conformitatea proiectetor gi respectarea criteriitor de etigibititate in perioada
de monitorizare;
De_sfagoari activitili de animare a teritoriutui Grupului de Acliune Locald CAlAptA
GAVANU BURDEA;

Asigurl promovarea activitilitor Gat-utui ta nivetut pubticutui targ ;i ta nivetut
poten!iatitor beneficiari ai proiectetor;
Contribuie nemijtocit [a activitatite de lmptementare a proiectetor in cadrut GAL.

lt
Asocialio Grup de Acgiune Locotd ,CAtiptA GAVANU B|RDEA,,
Sediul Social: Comuna Vitdne1ti, Judefut Teleorman

= intocme$te raportut bi-anuat care se transmite comitetutui Director, pe
rapoartetor trimestriate;

= incepind cu anul al. doitea de imptementare at fiecdrui proiect,

+
=
=
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4. RESPONSABTL CU EVALUAREA CONFORMIATIt gt ELtGtBILIATil

=> Efectuarea de activitili specifice de evatuare in tegiturI cu
Iocat5;

PROI

strategia

.r Verifici conformitatea proiectetor gi respectarea criteriitor de etig
Etigibil.itatea se va verifica dLrpi primirea raportutui de evaluare a firmei de servicii
externatizate care realizeazb evaluarea etigibititi[ii proiectetor. Expertul va verifica
fi;a de verificare etigibititate intocmitd de firma de servicii externatizate ;i i;i va
asuma verificarea acesteia prin semnatura pentru depunere proiect ta AFIR.

= Soticitd informa[ii suptimentare de [a beneficiarii proiectetor depuse ta GAL. Transmite
solicitanlitor de proiecte informafiite suptimentare intocmite de firma de servicii
externatizate care reatizeazi evatuarea etigibititXqii ;i se asiguri de primirea
rXspunsutui in termenut men{ionat in soticitare.

= Efectueazi vizitete in teren, in vederea verificlrii cerinletor minime in conformitate
cu GhiduI soticitantutui.

+ Cotaboreazi cu reprezentan[ii AFIR; CDRJ AM ;

+ Efectueazi seteclia proiectetor, stabilette cuantumuI contribu[iitor ;i prezinti
propunerite sate de expert citre Comitetut de seteclie prin intermediut Raportutui
expert. Setec[ia se va face in urma conformitifii reatizate de expert, a etigibititdtii
reatizate de firma de servicii externatizate gi a vizitetor pe teren de citre expert, daci
este cazu[.

a Comunici citre Comitetut de seteclie rezuttatete evatuirii proiectelor;

= Reatizeazi raportarea [a timp despre reatizarite;i rezuttatete proiectetor;

= Atribulii de sprijin a echipei de management in evatuare tehnici, in urma depuneri de
cdtre soticitanlii a documentaliei aferente investiliei, in perioada de tmplementare a
proiectutui

= Reatizeazi activitilite tegate de raportarea tehnici;

= Contribuie [a reatizarea ghidurilor fiecarei misuri din cadrut Grupului de Acliune
Locold cAuna cAvaNu BURDEA;;

+ Verificd conformitatea cereritor de ptati a proiectetor in imptementare;
-+ Desfa;oari activitiql de animare a teritoriutui Grupului de Acliune Locald CAf pA

GAVANU BURDEA;;

+ Asiguri promovarea activit5fitor Gat-utui ta nivetut pubticutui targ gi a ta nivetut
potenfiatitor beneficiari ai proiectetor;

= indeptinegte atte sarcini trasate de citre manager.

s.coNsuLTANTI EXTERNT

=) Consuttanqi tehnici tn vederea etaboririi procedurii de evatuare ;i seteclie
-;) Consuttan[X tehnicb in evatuarea etigibititi{ii proiectetor
9 Consuttanfi tehnici in management pentru intocmire cereri de ptat6 aferente

costurilor de funclionare gi animare

= Consuttanfi financiari pentru contabititate

= in func[ie de necesitili pentru buna desfisurare a activitilitor.
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